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V PLZNI

POKYNY PRO ODEVZDANI BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH PRACI
PRO AKADEMICKY ROK 2024 /2025

Vazené studentky, vazeni studenti,

Tento manual obsahuje upresnujici informace vychazejici z Vyhlasky dékana ¢. 2D/2024 o
pozadavcich na bakalarské a diplomové prace a o konani statnich zavérec¢nych zkouSek v
bakalarskych a navazujicich magisterskych studijnich programech, ve které naleznete vesSkeré
pozadavky na zpracovani zavérecné prace. Pred odevzdanim své prace si prosim dokument peclivé
prectéte, abyste zamezili pripadnym komplikacim pfi odevzdani prace. VyhlaSku najdete zde.
Sablony bakalai'skych a diplomovych praci obsahujici titulni a patitulni strany naleznete zde.

NiZe uvedené pokyny vychazeji z uvedené vyhlasky a shrnuji zakladni formalni poZadavky, které je
nutné dodrZet, aby mohla byt prace prijata:

1. Text prace je psan na pocitaci ve formatu A4. Grafickd dprava textu je na volbé studenta,
vysazeny text by mél vSak byt dobre Citelny a prehledny. Minimalni velikost fontu je 12,
zpravidla je uzivana velikost 13, v poznamkach pod ¢arou lze uZzit velikost 10. Preferovano je
patkové pismo, napt. Times New Roman nebo Georgia.

2. Vsouladu s VyhlaSkou dékana €. 2D /2024 je minimalni pripustny rozsah bakalarské prace 30
normostran (54 000 znak), text zpravidla nepresahuje 50 normostran (90 000 znak).
Minimalni pripustny rozsah diplomové prace je 60 normostran (108 000 znakt), text
zpravidla neptesahuje 90 normostran (162 000 znak).

3. Na celi strané desek (ivodni strané dokumentu) prace se kromé nazvu univerzity a fakulty
uvadi pouze napis Bakalarska prace, resp. Diplomova prace, jméno studenta a rok odevzdani.

4. Prace se odevzdava dvakrat v krouzkové vazbé a zaroven je potireba ji nahrat do
Portalu ZCU ve formatu PDF (viz bod 7).

TiSténé verze prace budou odevzdavany pired obhajobou vterminu statnich
zavérecnych zkousek (4. - 10. cervna 2025).

Mezni termin pro nahrani prace ve formatu PDF do Portalu ZCU je 30. dubna 2025
v 12:00.

Po obhajobé jsou tiSténé prace navraceny studentovi/studentce.

5. Po formalni strance je tfeba dodrZet presné rozvrzent:
a. Uvodni strana (celni strana desek)
b. Titulni strana
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c. Patitulni strana, kde je zapotiebi spravné upravit nazev studijniho programu
(doporucujeme zkontrolovat oficialni nazev v Portalu ZCU).

d. Prohlaseni (nezapomeiite aktualizovat datum: duben 2025). ProhlaSeni v tiSténé
verzi prace podepiSte pred odevzdanim a vobou vytiscich. Po prohlaSeni
miZe/nemusi nasledovat podékovani vedoucimu/vedouci prace. Toto podékovani
formulujete sami, zpravidla se dékuje za odbornou pomoc, rady a cas, ktery vam
vedouci prace vénoval.

e. Bibliografie (seznam zdroji), ktery se uvadi na konec prace. Nezapomerite uvadét
jednotlivé tituly vabecednim razeni. Seznam zdroji se zpravidla necleni na dilci
kategorie.

f. Cizojazy¢né resumé se uvadi za seznam literatury, zpravidla je psano v anglickém
jazyce. Pokud je prace psana v anglickém jazyce, resumé musi byt uvedeno v jiném
cizim jazyce (napf. némecky, francouzsky apod.). Priblizny rozsah resumé je jedna
normostrana.

g. Prilohy, pokud je prace obsahuje, se piipojuji na iplny konec prace.

6. Na www.portal.zcu.cz v sekci Studium - Moje studium - Kvalifika¢ni prace - Doplnit tidaje o
bakalarské/diplomové praci uloZte praci ve formatu PDF.
Bez spravné vyplnénych tidajii a bez nahrané prace v Portalu nebude prace pievzata.
Dalsi povinnosti je na této strance v Portalu doplnit udaje o praci. Vypliite vSechny udaje
vCetné resumé v cizim jazyce a klicovych slov. Nezapomeiite uvést rozsah prace (pocet znaki).
Do rozsahu prace se zapocitava pouze uvod, stat a zavér. Ostatni strany do rozsahu
nezapocitavejte!

Dodrzeni vysSe uvedenych pokynii je bezpodmine¢né nutné Kk odevzdani prace. Pokud
nedodrzite formalni nalezitosti ¢i nékteré zdalSich pokynti, prace nebude moci byt
akceptovana!

V pripadé jakychkoliv dotazii ¢i nejasnosti mé co nejdiive kontaktujte.

Mgr. Pavel Hulec
Zastupce vedouciho
Email: hulec@kap.zcu.cz
Telefon: 377 63 5603
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